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Na temelju ¢lanka 39. Statuta Puckog otvorenog utilidta Zadar Upravno vije¢e Puckog otvorenog
utilié¢ta Zadar na 45. sjednici odrzanoj 16.06.2023. donosi

POSLOVNIK O RADU UPRAVNOG VIJECA
PUCKOG OTVORENOG UCILISTA ZADAR

1. opPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Poslovnikom ureduje se na&in rada Upravnog vijeca Puckog otvorenog udiligta Zadar (u daljnjem
tekstu: Upravno vijece), ureduje se konstituiranje i nacin rada Upravnog vijeca, izbor clanova, izbor
predsjednika, odlugivanje na sjednicama, sazivanje i tijek sjednice te zapisnik sjednice.
¢lanovi Upravnog vijeca duzni su pridravati se odredaba ovog Poslovnika.
Odredbe Poslovnika primjenjuju se i na rad drugih osoba koje sudjeluju u radu Upravnog vijeca.

Clanak 2.

Upravno vijece obavlja poslove iz svoje nadleinosti i donosi odluke na sjednicama na nacin i prema
postupku odredenom ovim Poslovnikom, a sukladno Zakonu o ustanovama.

Pojmovi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno znacenje koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i 7enski spol.

Clanak 3.
Upravno vijece poslove iz svoje nadlenosti obavlja na sjednicama.

Upravno vijece ima Predsjednika koji rukovodi pripremama i radom sjednice. U slucaju sprijecenosti,

Predsjednika zamjenjuje zamjenik Predsjednika Upravnog vijeca ili osoba koju odredi Predsjednik
(predsjedavajudi sjednice).

Clanak 4.

Ravnatelj Utilista duzan je osigurati struéne i tehni¢ke uvjete za pripremanje sjednica Upravnog vijeca.
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II. KONSTITUIRANJE UPRAVNOG VIJECA, 1ZBOR CLANOVAI PREDSJEDNIKA

Clanak 5.

Konstituiraju¢u sjednicu Upravnog vije¢a saziva Ravnatelj. Prvu sjednicu Upravnoga vijeca vodi
Ravnatelj do trenutka izbora Predsjednika i zamjenika Predsjednika Upravnoga vijeca.

Clanak 6.

Upravno vijece ima tri ¢lana.

Dva ¢&lana Upravnoga vijeca imenuje i razrjeSuje Gradsko vije¢e Grada Zadra iz redova istaknutih
kulturnih, javnih, znanstvenih djelatnika, pravnih, ekonomskih i financijskih struénjaka. Jednoga clana
Upravnog vijeca biraju ¢lanovi Struénog vijeca Utilista iz svojih redova.

Clan Upravnoga vijeca iz reda Struénog vije¢a bira se tajnim glasovanjem na sjednici Strucnog vijeca
koje saziva Ravnatelj. Za ¢lana Upravnoga vijeca izabran je onaj kandidat za kojeg je glasala
natpolovi¢na vecina nazoénih ¢lanova Struénoga vijeca.

Ako dva ili vige kandidata dobiju isti najvedi broj glasova, glasovanje se za njih ponavlja.

Ako i u ponovljenom glasovanju dva ili vi¢e kandidata dobiju isti najvedi broj glasova izabran je kandidat
koji je duze neprekidno zaposlen kod poslodavca.

Clanak 7.

Predsjednika i zamjenika Predsjednika Upravnoga vijeca biraju svi ¢lanovi Upravnoga vije¢a na pocetku
konstituirajuée sjednice Upravnoga vijeca.

Predlaganje i glasovanje se odvija javno i ono je pravovaljano ukoliko je glasovanju pristupila
natpoloviéna vecina ¢lanova Upravnoga vijeca.

Clanak 8.

Mandat &lanova Upravnog vijeca traje cetiri godine, a pocinje teci danom konstituiranja Upravnog
vijeca.

U slugaju prijevremenog prestanka obavljanja duznosti jednog ili vise ¢lanova Upravnog vijeca tako da
Vije¢e ne moze donositi valjane odluke, imenovati ¢e se novi clanovi, a odluke iz nadleznosti Upravnog
vije¢a koje ne trpe odgodu, uz konzultaciju s preostalim ¢lanovima Upravnog vije¢a, donosi Ravnatelj.
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1. ODLU(JVANJE NA SJEDNICAMA UPRAVNOG VIJECA
Clanak 9.

Upravno vijece donosi odluke, zakljucke, preporuke, miéljenja i prijedloge.

Clanak 10.

Upravno vijece mose donositi pravovaljane odluke ako na sjednici prisustvuju natpolovicna vecina
¢lanova Vijeca.

Odluke Upravnog vijeca donose se veéinom glasova prisutnih ¢lanova.

€lanak 11.
Akte Upravnoga vijeca potpisuje Predsjednik, odnosno zamjenik Predsjednika ili predsjedavajuci
sjednice na kojoj su akti doneseni, a prema ovlastima iz ¢lanka 3. ovog Poslovnika.
Clanak 12.
Predsjednik Upravnog vijeca i Ravnatelj duzni su brinuti da se u radu Upravnoga vije¢a postuju pravni
propisi i op€i akti.
Clanak 13.

Provodenje odluka Upravnoga vijeca osigurava Ravnatelj.
IV. SAZIVANJE | TUEK SJEDNICA UPRAVNOG VIJECA

Clanak 14.
Sjednice Upravnog vijeca sazivaju se prema potrebi.

Poziv na sjednicu upucuje se clanovima Upravnog vijeca u pravilu tri (3) dana prije odrzavanja.
Iznimno, u zurnim slu¢ajevima poziv na sjednicu Upravnog vijeca moie se dostaviti &lanovima najmanje

jedan (1) dan prije dana odredenog za odrzavanje sjednice elektroni¢kom postom ili koristenjem drugih
tehnickih sredstava te osobnom dostavom.

Zbog hitnosti ili iz drugih osobito opravdanih razloga, Predsjednik Upravnog vijeca odnosno zamjenik
ili predsjedavajuci ¢lan, moze i na prijedlog ¢lana Upravnoga vije¢a ili Ravnatelja, odluciti da se
izvanredna sjednica Upravnog vijeca odrii telefonski ili s pomocu drugih oblika komunikacije. Na
izvanrednoj sjednici Upravnog vijeca raspravljat ¢e se samo o pitanju zbog kojeg je sjednica sazvana.
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Clanak 15.

U iznimnim i opravdanim slué¢ajevima (telefonske sjednice), odluke, misljenja, prijedlozi i zaklju(:‘ci'
Upravnog vije¢a mogu se donijeti i bez odrzavanja sjednice, a glasovati se moze i u pisanom obliku ili
elektroni¢kom postom ako se nitko od ¢lanova Upravnog vije¢a tome ne usprotivi.

U sludaju koji je opisan prethodnim stavkom Predsjednik, odnosno zamijenik ili predsjedavajuc’i ¢lan
Upravnog vijeca obvezan je svim ¢lanovima Upravnog vijeca poslati pisani prijedlog odluke, misljenja,
prijedloga ili zakljuka s obrazlozenjem prijedloga.

O rezultatima elektronickog glasovanja svi ¢lanovi Upravnoga vijeca neposredno po zavrsetku
glasovanja moraju biti obavijesteni elektroni¢ckom postom.

O glasovanju elektronickom postom sastavlja se zapisnik koji ¢lanovi Upravnog vije¢a potvrduju na
prvoj sljedecoj, redovnoj sjednici Upravnoga vijeca.

Clanak 16.
Sjednice se odrzavaju u prostorima Ucilista, a obvezno im prisustvuje Ravnatelj U¢ilista bez prava
odlucivanja.
Clanak 17.
O mijestu i vremenu odrzavanja sjednice ¢lanovi Upravnog vije¢a obavjestavaju se elektronickom
postom, a mogu biti obavijesteni i telefaksom, brzojavom, preporucenim pismom i telefonom.
Clanak 18.

Sjednicu Upravnog vije¢a zapocinje i vodi Predsjednik, odnosno zamjenik Predsjednika.

Na poletku sjednice utvrduje se je li sjednici nazocan potreban broj clanova za pravovaljano
odludivanje.

Clanak 19.
Predsjednik Upravnog vijeca podnosi prijediog dnevnog reda u dogovoru s Ravnateljem.
Prilikom razmatranja dnevnog reda, ¢lanovi Upravnog vije¢a mogu predloZiti izmjene i dopune.

Nakon usvajanja dnevnog reda zapotinje rasprava i odlucivanje o pojedinim tockama dnevnog reda i
to redom kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.

Prije rasprave o pojedinim totkama dnevnog reda, predlagatelj daje izvje$ce ili obrazlozenje, nakon
¢ega moze poceti rasprava.
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Clanak 20.

Tijekom rasprave rukovodi  Predsjednik Upravnog vijeca, zamjenik Predsjednika odnosno
predsjedavajuc’i sjednice.

U raspravi sudjeluju ¢anovi Upravnog vijeca. Ako se tijekom rasprave ukaze potreba za dodatnim
pribavljanjem podatakai obavijesti za valjano odlucivanje, Upravno vijee moze odluciti da se rasprava
o totki dnevnog reda prekine, te da se rasprava provede na jednoj od sljededih sjednica.

Clanak 21.

Po dovrienoj raspravi o pojedinoj tocki dnevnog reda, Predsjednik utvrduje prijedlog odluke i stavlja
ga na glasovanje.

Odlutuje se glasovanjem ,ZA“ili ,PROTIV® utvrdenog prijedloga.
Clan Upravnog vije¢a mo3e se suzdrzati od glasovanja. Glasovanje se obavlja javno dizanjem ruke.
Glasovanje se obavlja tajno kada Upravno vijece odluci da se o pojedinom prijedlogu glasuje tajno.
Tajno se glasovanje obavlja pismeno.

Clanak 22.

Predsjednik utvrduje i zaklju€uje kako je obavljeno glasovanje.

Temeljem rezultata glasovanja, Predsjednik objavljuje da je prijedlog o kojemu se glasovalo prihvacen
ili odbijen.

V. ZAPISNIK SJEDNICE

Clanak 23.

O sjednici Upravnoga vijeca vodi se zapisnik. Zapisnik sjednice vijec¢a vodi osoba koju odredi Ravnat

elj
u suglasnosti s Predsjednikom.

Clanak 24.

Zapisnik mora sadrZavati:
- redni broj sjednice,
- datum i mjesto odrZavanja sjednice,
- vrijeme pocetka sjednice,
- imena i prezimena nazoc¢nih ¢lanova Upravnog vijeca, te drugih osoba ako su nazocne,
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- predlozeni usvojen dnevni red,

- imenaiprezimena predlagatelja i govornika o pojedinim totkama dnevnog reda,
- rezultat glasovanja,

- odluke, odnosno zakljutke donesene po pojedinim totkama dnevnog reda,

- naznaku vremena zakljugenja sjednice,

- usluéaju prekida sjednice, naznaku kada je nastavljena,

_ utvrdivanje koji akti odnosno drugi materijali ¢ine prilog zapisniku.

Clanak 25.

Zapisnik potpisuje Predsjednik, odnosno zamjenik ili predsjedavajuci i zapisnicar.

Clanak 26.

Zapisnik sa svim prilozima ¢uva se u arhivi Pugkog otvorenog ucilista Zadar.

V1. PRUJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 28.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu 0smog dana od dana objave.

Clanak 29.

lzmjene i dopune ovog Poslovnika vrée se na isti natin kao i prilikom donosenja.

Zadar, 16.06.2023.

Predsjedﬁnica Upravnoga Vijeca
Maja Obad, mr.sc.
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